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REPUBBLICA ITALIANA - REGIONE SICILIANA 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA 

ISTITUTO COMPRENSIVO "SANTO CALÌ" 
Scuola dell’Infanzia – Scuola Primaria - Scuola Secondaria di 1° grado – Indirizzo Musicale 

Sedi aggregate: Castiglione di Sicilia, Solicciata e Passopisciaro 

Via S. Antonino, 12 – 95015 Linguaglossa (CT) – Tel/Fax 095 643051 
Cod.Mecc.: CTIC83200R                                                                           C.F.: 83002470876 

e-mail: ctic83200r@istruzione.it        casella PEC: ctic83200r@pec.istruzione.it            www.iclinguaglossacali.gov.it 
 

Protocollo e data  in segnatura 

Circ. n. 34 

� Ai Docenti di   Scuola Secondaria di I grado 

                 "Pirandello" - "Niceforo"  

� Al    DSGA 

� Atti 

 
 

 

 

Oggetto: Organizzazione Svolgimento Prove Invalsi  CBT Scuola Secondaria di I Grado A.S. 

2017/18. 

 

 

Nella Scuola Secondaria di I Grado le prove Invalsi CBT si svolgeranno dal 16 al 19 aprile 

2018, secondo le modalità di seguito riportate. 

 

Attività propedeutiche allo svolgimento delle prove CBT    - 13/04/2018 

L’Elenco Studenti per la somministrazione è predisposto per ogni disciplina.  

Per ciascun allievo l’elenco studenti per la somministrazione contiene:   

• Nome e cognome  

• Mese e anno di nascita  

• Genere  

• Username  

• Password d’Italiano  

• Password di Matematica 

• Password d’Inglese (lettura)  

• Password d’Inglese (ascolto)  
 

Il docente somministratore, in ciascuna delle giornate delle prove,  ritaglia dall’elenco studenti per 

la somministrazione di ciascuna disciplina i talloncini relativi alla prova e li distribuisce agli allievi. 

I predetti talloncini devono essere ritirati al termine della prova. I talloncini sono sottoscritti dallo 

studente, dal docente somministratore e riposti nella busta. 

L’utilizzo delle credenziali di accesso contenute nell’elenco studenti per la somministrazione 

precedentemente alla data stabilita per lo svolgimento della prova configura un atto giuridicamente 
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rilevante, registrato dalla piattaforma. La predetta irregolarità preclude definitivamente allo studente 

la possibilità di svolgere la prova associata alle credenziali dell’allievo. 

Il Responsabile Invalsi e i collaboratori tecnici avranno cura di verificare ancora una volta che i 

computer siano pronti per l’uso. 
 

Nel primo giorno di somministrazione:  

1. Il Dirigente scolastico (o un suo delegato) convoca almeno 45 minuti prima dell’inizio della 

prima prova:  

a. il docente somministratore (o i docenti somministratori nel caso ne siano stati previsti più di 

uno in seguito alla suddivisione della classe in gruppi);  

2. il Dirigente scolastico (o un suo delegato) consegna al docente somministratore che somministra 

la prova INVALSI CBT all’intera classe o al primo gruppo:  

a. la busta chiusa contente l’elenco studenti per la somministrazione per ciascuna disciplina 

(Italiano, Matematica, Inglese lettura, Inglese ascolto);  

b. una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome dalla sezione 

della classe interessata in cui al termine della prova INVALSI CBT sono riposte le credenziali 

non utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione per le discipline ancora da svolgere;  

c. un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono la prova CBT, predisposto 

con le colonne per contenere:  

1. data di svolgimento della prova di Italiano - 

2. ora d’inizio della prova d’Italiano di ciascun allievo - 

3. ora di fine delle prova d’Italiano di ciascun allievo -  

4. la firma dell’allievo; 

3. Il docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prima prova INVALSI CBT;  

4. Il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione della 

prima prova INVALSI CBT siano accesi e con attiva la pagina dalla quale iniziare la prova stessa; 

5. Il docente somministratore fa accomodare gli allievi ai loro posti;  

6. Il docente somministratore apre la busta contenente le credenziali per ciascuno studente;  

7. Il docente somministratore ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova 

(cosiddetto talloncino), avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate;  

8. Il docente somministratore distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova;  

9. Il docente somministratore dà inizio alla prima prova INVALSI CBT comunicando agli allievi 

che:  

a. possono usare carta e penna per loro appunti;  

b. che dovranno consegnare eventuali appunti al termine della prova al docente somministratore 

che provvede subito a distruggerli;  

c. che il tempo complessivo di svolgimento della prova è definito dalla piattaforma;  

d. una volta chiusa la prima prova INVALSI CBT (o che il tempo sarà scaduto) non sarà più 

possibile accedere nuovamente alla prova; 

10. Il docente somministratore ripone nella busta di cui al punto 2.b i talloncini con le credenziali 

eventualmente non utilizzate;  

11. Al termine della prima prova INVALSI CBT ciascuno studente si reca dal docente 

somministratore e:  

a. firma l’elenco di cui al precedente punto 2.c compilato via via dal docente somministratore 

nelle varie fasi di svolgimento della prova INVALSI CBT;  

b. riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali, firmato 

dall’allievo stesso e dal docente somministratore;  
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12. Il docente somministratore ripone all’interno della busta tutti i talloncini e l’elenco sottoscritto 

da tutti gli allievi presenti durante la somministrazione della prima prova INVALSI CBT ; 

13. Il docente somministratore chiude e firma la busta sulla quale riporta il codice meccanografico 

del plesso e il nome dalla sezione della classe interessata e la consegnano al Dirigente scolastico (o 

a un suo delegato). 

 

Il secondo e il terzo giorno di somministrazione per una classe (intera o una parte) NON 

campione:  

Il secondo e il terzo giorno di somministrazione si svolgono secondo le stesse modalità del primo 

giorno; pertanto, vanno seguiti gli stessi punti (da 1 a 13) indicati per lo svolgimento della prima 

prova INVALSI CBT.  

 

Gli allievi assenti  

Per le alunne e gli alunni risultati assenti per gravi motivi documentati, valutati dal consiglio di 

classe, è prevista una sessione suppletiva per l’espletamento delle prove (art. 7 c. 4 del D. Lgs. 

62/2017). 

Se l’assenza termina entro la finestra di somministrazione assegnata alla scuola, il recupero della 

prova (o delle prove) avviene all'interno della stessa, anche con allievi di altre classi. 

Se l’assenza si protrae oltre il periodo di somministrazione assegnato alla scuola, per i soli allievi in 

possesso dei requisiti di cui all’art. 7 c. 4 del D. Lgs. 62/2017, gli stessi svolgeranno la prova 

suppletiva che inizia il 23.04.2018 e termina il 28.04.2018. 

 

 

 

CALENDARIO SVOLGIMENTO - SOMMINISTRATORI - COLLABORATORI TECNICI 

 

 

1^ GIORNATA - Prova di Italiano 

 

17 aprile 2018 

PLESSO PIRANDELLO 

16 aprile 2018 

PLESSO NICEFORO 

Ore 9:00/10:30 = Classe 3^  A 

Somministratore:  

Prof.ssa GRASSO CONCETTA 

 

Ore 9:30/11:00 =   Classe 3^  D 

Somministratore:  

Prof.ssa CONFALONE CARMEN 

Ore 10:45/12:15=  Classe 3^ B 

Somministratore:  

Prof.ssa PUGLISI ROSALIA 

 

Ore 11:30 / 13:00 = Classe 3^ E 

Somministratore: 

Prof.ssa CARDACI MARIA 

Ore 12:30 /14:00 = Classe 3^ C 

Somministratore:  

Prof.ssa COCO GIOVANNA 

 

 

/// 

Collaboratori tecnici: 

Prof.ssa CVITKOVIC VESNA 

Prof. DI MAURO EGIDIO 

Collaboratore tecnico: 

Ins.te SAMPERI GIAMPIERO 
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2^ GIORNATA - Prova di Matematica 

 

18 aprile 2018 

PLESSO PIRANDELLO 

17 aprile 2018 

PLESSO NICEFORO 

Ore 9:00/10:30 =Classe 3^  B 

Somministratore: 

Prof.ssa FINOCCHIARO MARIA SANTA 

 

Ore 9:30/11:00 =   Classe 3^  D 

Somministratore: 

Prof.ssa RAITI ROSARIA 

Ore 10:45/12:15= Classe 3^ C 

Somministratore:  

Prof.ssa D'AMICO ROSA RITA 

 

Ore 11:30 / 13:00 = Classe 3^ E 

Somministratore: 

Prof.ssa PAPPALARDO MARIA 

Ore 12:30 /14:00 = Classe 3^ A 

Somministratore: 

Prof.ssa CAMELLINI RITA 

 

 

/// 

Collaboratori tecnici: 

Prof.ssa CVITKOVIC VESNA 

Prof. DI MAURO EGIDIO 

Collaboratore tecnico: 

Ins.te SAMPERI GIAMPIERO 

 
 

3^ GIORNATA - Prova di  Inglese 

 

19 aprile 2018 

PLESSO PIRANDELLO 

18 aprile 2018 

PLESSO NICEFORO 

Ore 89:00/10:30 =Classe 3^  C 

Somministratore: 

Prof. DI FAZIO SANTINO 

 

Ore 9:30/11:00 =   Classe 3^  D 

Somministratore: 

Prof. GUZZETTA ALDO LUCIO 

Ore 10:45/12:15= Classe 3^ A 

Somministratore: 

Prof.ssa CONFALONE CARMEN 

 

Ore 11:30 / 13:00 = Classe 3^ E 

Somministratore: 

Prof.ssa SANZO MARIA ANNA 

Ore 12:30 /14:00 = Classe 3^ B 

Somministratore: 

Prof.ssa BARONE EGIDIA 

 

 

/// 

Collaboratori tecnici: 

Prof.ssa CVITKOVIC VESNA 

Prof. DI MAURO EGIDIO 

Collaboratore tecnico: 

Ins.te SAMPERI GIAMPIERO 

 

 

In data 10/04/2018, alle ore 15,00, presso i locali della presidenza,  il Dirigente scolastico 

incontrerà i suindicati somministratori e collaboratori tecnici, al fine di condividere le modalità di 

somministrazione, al fine di agire nel rispetto delle norme previste della valutazione nazionale 

(INVALSI).
 

IL DOCENTE RESPONSABILE INVALSI 

 

       Ins.te  Di Bella Gerardina Maria 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Venera Marano 

(firmato digitalmente) 
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